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Normas gerais para a disciplina Estagio Supervisionado do curso de ensino

a distancia de Engenharia de Producao (alunos UFF)

1)

2)

3)

4)

5)

O estagio é um dos requisitos indispensaveis a obtencado do titulo de Engenheiro de
Producao, sobretudo, porque se compreende sua importancia para a qualificacao
profissional do discente. Aqui sera contemplado o Estdgio Curricular Obrigatério (chamado
neste projeto como Estdgio Supervisionado Obrigatério) e o Estdgio Curricular Nao

Obrigatdrio (chamado de Estagio Supervisionado Nao Obrigatério).

A finalidade do Estdagio Supervisionado Obrigatdrio é proporcionar aos discentes condicoes
de aperfeicoamento pessoal, académico e profissional por meio de sua integragao ao

mercado de trabalho.

As atividades relativas ao Estagio Supervisionado Obrigatério devem ser desenvolvidas em
um contexto diretamente associado as diretrizes curriculares do curso de Engenharia de

Producao.

O Estagio Supervisionado Obrigatdrio do curso de Engenharia de Producgao tera carga

hordria de 160 horas, correspondentes a disciplina Estagio Supervisionado.

A identificacdo da organizacdo concedente do estagio sera responsabilidade do discente,
prioritariamente. No entanto, caberd aos coordenadores de estdgios do curso de
Engenharia de Producdo analisar o campo de estagio e, sobretudo, as atividades propostas,

zelando pela compatibilidade de ambos com as diretrizes curriculares.
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6)

7)

8)

9)

Integram o processo de planejamento, organizacao, desenvolvimento e avaliacdo das
atividades de estagio os coordenadores de estagios do curso de Engenharia de Produgao
(funcdo esta realizada pelo coordenador, vice-coordenador ou coordenador de estagio

guando houver) os professores orientadores e os discentes estagidrios.

Sao atribuicdes dos coordenadores de estdgios do curso de Engenharia de Producdo: i.
Encarregar-se da gestao dos estdgios disponibilizando aos discentes, professores
orientadores e demais interessados a legislacdo e demais documentos que regem o estagio
supervisionado; ii. Prestar informacgdes sobre os procedimentos para estabelecimento de
convénios, termos de compromisso e planos de atividades de estdgios com organizacoes
publicas e privadas; iii. Centralizar e divulgar oportunidades de estagio; v. deliberar sobre
problemas administrativos e disciplinares ocorridos no processo de estdgio; iv. Deliberar

sobre solicitacGes de discentes e professores orientadores.

Sdo atribuicdes dos professores orientadores: i. Orientar os discentes na elaboracdo do
plano de estdgio; ii. Analisar e aprovar o plano de estagio apresentado pelo discente; iii.
Acompanhar o desenvolvimento das atividades do plano de estagio e do relatério de
estagio; iv. Se necessario visitar os locais de estagio para fins de acompanhamento; v.
avaliar os relatoérios de estagio, emitindo parecer e atribuindo o conceito final, conforme

orientacdes deste regulamento.

Sao atribuicdes dos discentes estagidrios: i. Conhecer e cumprir as determinacdes do
regulamento de estagio e da legislacao pertinente, assim como os prazos do calenddrio de

atividades de estagio; ii. Selecionar o campo e a unidade concedente do estagio; iii.
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Desempenhar as atividades de estagio conforme estabelecido no plano de estagio; iv.
Comparecer aos encontros previstos para orientacdo, se houver; v. manter discricdo em
relagdo as informagdes a que tiver acesso na organizacao concedente do estdgio; vii.
Apresentar a coordenacdo de estagios, nos prazos estabelecidos, o relatério de estagio

devidamente assinado e avaliado (com nota) pelo professor orientador.

10) Os discentes poderao realizar o Estagio Supervisionado Obrigatdrio ou Ndo Obrigatdrio em

gualqguer momento do curso.

11) O relatdrio de estagio obrigatdrio sera objeto de avaliagdo na disciplina Estagio
Supervisionado. Uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez) sera atribuida aos relatérios de
estagio considerando-se aprovado o discente que alcancgar a nota 6,0 (seis). Nesta

disciplina ndo sera aplicada verificacdo suplementar.

12) As atividades do estagio supervisionado serdo consideradas concluidas assim que o
discente depositar na coordenacdo de estagios os seguintes documentos, devidamente
aprovados: i. Plano de estagio; ii. Avaliacdo do discente, emitida pelo responsavel pelo
estdgio na unidade concedente; iii. Declaracdo, expedida pela unidade concedente,

informando a carga hordria total integralizada; iv. Relatério de estagio.

13) Discentes proprietarios de empresas privadas ou funciondrios de organizacdes publicas,
privadas ou ndo governamentais podem requerer que sejam validadas as suas atividades
profissionais para o estagio, contanto que haja consonancia entre as a¢des
desempenhadas e as diretrizes curriculares do curso de Engenharia de Producgdo. O pedido

de validacdo devera ser examinado pelo responsavel pela coordenacdo do estagio, que
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emitird seu parecer. Uma vez deferida a validagdo, o aluno devera cumprir as atividades
previstas neste regulamento, assim como quaisquer outras solicitadas pelo professor

orientador ou pelo coordenador de estagios.
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