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Significado EXCEL

Excel é uma palavra da língua inglesa em que o 
verbo to excel significa sobressair, superar os outros 
em boas qualidades. 

Deriva do Latim “excellere” (subir, ser eminente) 
onde “ex” significa “para fora de” e “cellere” significa 
“lugar alto, torre”.

Primeira 
versão

1987 para Windows1985 para MAC







Formas do Ponteiro do Mouse



Exercício: Monte a 
planilha ao lado e 
preencha as células 
pedidas. 
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Exercício:

a) Coloque os dados em 
ordem alfabética. b) monte 
um gráfico com os dados da 
tabela ao lado,  
considerando:

 b.1) homem X mulher

b.2) Estado de nascimento;

c) Calcule a média das 
idades;

d) Calcule a média do 
número de irmãos.

Nome Idade Estado Nascim. Núm irmãos
1Mariana Pão 19 RJ 0
2Larissa Heckert 18 RJ 1
3Maria Carolina Monteiro 18 RJ 1
4Itailane Oliveira 21 BA 6
5Kleiton Junior 19 MG 4
6Pedro Yvo da Silva 19 RJ 5
7Danielle da Silva 17 RJ 1
8Viviane Silva 40 RJ 1
9Rebeca Lima 17 BA 2

10Lohane Pereira 19 RJ 1
11David Sivak 18 RJ 1
12Lais Monteiro 18 RJ 2
13Elisa Bacellar 18 SP 1
14Mariana Fonseca 20 RJ 0
15William de Oliveira 19 RJ 2
16Luciana Barros 35 RJ 1
17Hirne Peçanha 20 RJ 5
18Diego Campos 18 RJ 3
19Israel Costa 21 PA 1
20Caroline Palmier 18 RJ 1
21Mayra dos Santos 30 RJ 1
22Isabela Laurindo 17 RJ 1
23Patrícia Rosa 21 GO 2
24Bruno Stael 20 RJ 1
25Manuella Garcia 19 RJ 2
26Maria Luiza Martins 19 RJ 0
27Eduarda de Arruda 20 RJ 1
28Miriam Estefany 19 RJ 2
29Aline Alves 36 BA 4
30Marcilene Vianna 41 PR 2
31Isabela Reis 17 PR 1
32Andressa de Azevedo 23 RJ 3
33Rafaela Soares 27 TO 3
34Tamiris Braga 27 RJ 1

35Bruna Severo 20 RJ 1
36Gabriel Amorim 25 RJ 2



Congelamento de célula

Há situações que deseja-se realizar operações diferentes 
mas usando sempre o mesmo dado. Para isso usa-se o $, 
por ex.:

= F5 + $G$5 

Quando a fórmula for arrastada para outras células, 
sempre será somado o valor da célula G5, que foi 
‘congelado’.

• Fixar somente a linha: G$5
• Fixar somente a coluna: $G5



Funções

• Concatenar: une o conteúdo de duas células.



Funções

• Contar.vazio: conta o número de células vazias num 
determinado intervalo.



Funções

• Número de caracteres: retorna o número de 
caracteres que há na célula.    = núm.caract(D4)



Funções Lógicas

• Se: retorna um valor se for verdadeiro e outro se for falso.

=SE(Algo for Verdadeiro, então faça algo, caso contrário, faça 
outra coisa)

=se(M29<=18;"jovem";"adulto")



Funções Lógicas

• Entretanto, e se você precisar testar várias condições, 
onde, vamos supor, todas as condições precisam ser 
Verdadeiras ou Falsas (e), ou apenas uma condição deve 
ser Verdadeira ou Falsa (ou), ou se você deseja verificar se 
uma condição NÃO atende aos critérios? Todas as três 
funções podem ser usadas por conta própria, mas é muito 
mais comum vê-las emparelhadas com funções SE 
avançadas.



Funções Lógicas

• E – =SE(E(Algo for Verdadeiro, Outra coisa será Verdadeira), 
Valor se Verdadeiro, Valor se Falso)

=se(e(M29="Bom";N29>60);
"aprovado";"reprovado")



Funções Lógicas

• OU – =SE(OU(Algo for Verdadeiro, Outra coisa será 
Verdadeira), Valor se Verdadeiro, Valor se Falso)

=se(ou(M29="Bom";N29>60);
"aprovado";"reprovado")



Funções Lógicas

• NÃO – =SE(NÃO(Algo for Verdadeiro), Valor se Verdadeiro, 
Valor se Falso)

=se(nao(M29=“Regular”);
"aprovado";"reprovado")



Funções de Procura

• PROC: retorna o valor procurado especificado pelo usuário. 

Em B8:
=proc(B7;$B$3:$B$6;$C$3:$C$6)



Funções de Procura

• PROCH: procura na  primeira linha de uma matriz e retorna 
o valor da célula especificada.

Na célula B10 coloque:
=proch(A10;$B$2:$D$7;6;FALSO)

* O objetivo é identificar o valor 
total de vendas em  janeiro. 
* 6 é o núm da linha contada a 
partir de janeiro, ou seja, é a 
informação que queremos retornar. 
* FALSO para retornar o valor exato 
e  VERDADEIRO para o valor  
aproximado. Exercício: a) Retorne o total de vendas nos 

meses de Fevereiro e de Março.
b) Retorne as vendas mensais de Marcos.



Funções de Procura

• PROCV: procura na primeira coluna de uma matriz e move-
se ao longo da linha para retornar o valor de uma célula.

Em J14:
=procv(I14;$I$5:$K$11;3;FALSO)

Em K14:
=procv(I14;I5:K11;2;FALSO)

Objetivo de identificar o funcionário ou 
seu departamento, a partir do seu núm 
de ID, no caso, 10. O ‘2’ e o ‘3’ são  as 
colunas procuradas. 

Exercício: a) Procure quem atua no 
departamento de produção.



Funções

Para contar quantas pessoas 
têm 1 irmão:

=cont.se(E4:E16;1)
=7

Para contar quantas pessoas 
são de MG:

=cont.se(D4:D16;”MG”)
=2



Funções de data 
e hora

=hoje()   retorna a 
data atual do 
sistema

=agora()    retorna 
a data e a hora do 
sistema. É preciso 
formatar a célula.

=dia.da.semana(argumento1)   retorna o dia que representa o dia da 
semana onde 1=domingo, 2=segunda...



Exercício: Monte um gráfico 
com os dados da tabela ao 
lado considerando a 
classificação da idade: 
jovem (menor ou igual a 
18), jovemAdulto (maior 
que 18 e menor ou igual a 
25) e Adulto (maior que 
25). 

Nome Idade Estado Nascim. Núm irmãos
1Mariana Pão 19 RJ 0
2Larissa Heckert 18 RJ 1
3Maria Carolina Monteiro 18 RJ 1
4Itailane Oliveira 21 BA 6
5Kleiton Junior 19 MG 4
6Pedro Yvo da Silva 19 RJ 5
7Danielle da Silva 17 RJ 1
8Viviane Silva 40 RJ 1
9Rebeca Lima 17 BA 2

10Lohane Pereira 19 RJ 1
11David Sivak 18 RJ 1
12Lais Monteiro 18 RJ 2
13Elisa Bacellar 18 SP 1
14Mariana Fonseca 20 RJ 0
15William de Oliveira 19 RJ 2
16Luciana Barros 35 RJ 1
17Hirne Peçanha 20 RJ 5
18Diego Campos 18 RJ 3
19Israel Costa 21 PA 1
20Caroline Palmier 18 RJ 1
21Mayra dos Santos 30 RJ 1
22Isabela Laurindo 17 RJ 1
23Patrícia Rosa 21 GO 2
24Bruno Stael 20 RJ 1
25Manuella Garcia 19 RJ 2
26Maria Luiza Martins 19 RJ 0
27Eduarda de Arruda 20 RJ 1
28Miriam Estefany 19 RJ 2
29Aline Alves 36 BA 4
30Marcilene Vianna 41 PR 2
31Isabela Reis 17 PR 1
32Andressa de Azevedo 23 RJ 3
33Rafaela Soares 27 TO 3
34Tamiris Braga 27 RJ 1
35Bruna Severo 20 RJ 1
36Gabriel Amorim 25 RJ 2



do total de cada despesa no quadrimestre em relação ao total geral. Formatar essa 
coluna para apresentar formato de percentual com duas casas decimais;
- Na célula H2 digitar uma função para colocar uma data e hora sendo sempre 

alterado pelo computador;
- Criar gráficos dentro da mesma planilha para demonstrar os gastos. 

Exercício: Faça o que se 
pede:
-   Renomear a planilha 
como DESPESAS;
- Preencher todos os 

TOTAIS utilizando uma 
fórmula;

- Em % em Relação a 
Despesa Total é para 
calcular o percentual 
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