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Tópicos

· 1) Verba de custeio x Verba de capital

· 2) Definição de orçamento das Universidades Federais 
e Institutos Federais na LOA 

· 3) Definição de orçamento das Unidades Acadêmicas 
na UFF: Livre Ordenação

· 4) Plano de Execução: planejar e antever

· 5) Licitação, Dispensa de Licitação e Suprimento de 
Fundos

· 6) Conceitos: Liquidação, Execução e Pagamento (Nota 
de Lançamento, Nota de Empenho e Ordem Bancária)

· 7) SIA-Compras: Planejamento, Pedidos, Empenhos e 
Entregas



  

Verbas de
Custeio x Capital



  

Verbas de Custeio x Capital

· Categorias econômicas: Custeio x Capital

· Verba de Custeio:
➢Material de Consumo: expediente, limpeza, 

construção, etc.

➢Contratação de Serviços: manutenção 
hidráulica, elétrica, jardinagem, motorista, 
etc

· Verba de Capital:
➢Materiais Permanentes: computadores, 

mobiliário, eletrodomésticos, etc
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Orçamento das IFES na LOA

· LDO = Lei de Diretrizes Orçamentárias, até 
15 de abril, serve de orientação para a LOA

· Proposta Orçamentária Anual de cada IFES: 
enviada até julho, para o exercício do ano 
seguinte

· LOA = Lei Orçamentária Anual, até o final 
de cada ano

· As iniciativas dos projetos de LDO e LOA 
são exclusivas do Poder Executivo



  

Orçamento das IFES na LOA

· Os limites da Proposta Orçamentária de 
cada IFES são definidos pelo MEC em cada 
ação/atividade ou matriz

· Matriz Andifes (Matriz OCC= Orçamento de 
Outros Custeios e Capital) Portaria MEC nº 
651/2013 e Decreto nº 7233/2010

· Esta Matriz depende de nº de matrículas, 
alunos concluintes, avaliação dos cursos, 
qualidade acadêmico-científica,etc

· Matriz disponível no site do FORPLAD
http://www.forplad.andifes.org.br



  

Orçamento das IFES na LOA

· LOA 2020:

· https://www2.camara.leg.br/orcamento-da-
uniao/leis-
orcamentarias/loa/2020/tramitacao/texto-
final

· https://www.gov.br/economia/pt-
br/assuntos/planejamento-e-
orcamento/orcamento/2020/paginas-da-
capa/loa
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Orçamento das IFES na LOA



  

Orçamento das IFES na LOA
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Livre Ordenação

· A reitoria define dentro do Orçamento o 
montante que será disponibilizado para 
unidades acadêmicas em verba de 
capital e verba de custeio.

· Contas fixas ficam a cargo da reitoria

· Até 2016 haviam editais internos para 
compra de equipamentos (LABOGRAD, 
INFOLAB, etc)

· Hoje em dia parte do planejamento de 
infraestrutura é absorvido pela verba de 
L.O.



  

Livre Ordenação

· Calculada com base na distribuição 
didática de cada unidade acadêmica

· Calcula-se Distribuição do indicador 
aluno-equivalente das unidades

· Considera-se a carga didática de cada 
departamento/curso em cada unidade e 
calcula quanto isso representa do total 
de carga horária didática na graduação

· O Fórum de Diretores divide o valor 
definido pela reitoria com base na 
distribuição de C.H. na graduação.
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Plano de Aplicação

· A reitoria define dentro do Orçamento o 
montante que será disponibilizado para 
unidades acadêmicas em verba de 
capital e verba de custeio.

· Contas fixas ficam a cargo da reitoria

· Até 2016 haviam editais internos para 
compra de equipamentos (LABOGRAD, 
INFOLAB, etc)

· Hoje em dia parte do planejamento de 
infraestrutura é absorvido pela verba de 
L.O.



  

Plano de Aplicação

· Mostrar arquivo de exemplo

· Geralmente programas de pós-graduação 
ajudam as unidades acadêmicas e têm 
maior disponibilidade de uso de verba

· Nestes caso, recomenda-se reajustar o 
Plano de Aplicação junto à PROPLAN 
próximo ao prazo de execução (outubro)

· Qualquer verba precisa ser destinada até 
31/outubro!
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Licitação

· Regulamentada pela Lei nº 8666/1993

· Pregão Eletrônico: modalidade licitatória para 
contratação de bens/serviços sem limitação de 
valores (mais frequente)

· Outros tipos (limites): Obras Compras

· Concorrência R$ 3,3 mi R$ 1,4 mi

· Tomada de Preços R$ 3,3 mi R$ 1,4 mi

· Convites R$ 330mil R$ 176mil
https://portal.conlicitacao.com.br/o-que-e-
licitacao/informacoes-complementares/

· Portal de Compras: http://www.compras.uff.br 



  

Dispensa de Licitação

· Ocorre quando os valores envolvidos são 
menores e existem justificativas para não 
se fazer licitação

· Por exemplo: pretede-se comprar um 
equipamento que pouquíssimas lojas 
vendem, como um telescópio.

· Limites:    Obras Compras

· Dispensa de Lic. R$ 33.000 R$ 17.600

· Existem alguns casos previstos em que 
se pode fazer dispensa com valores 
maiores



  

Suprimento de Fundos

· É o vulgarmente conhecido “cartão 
corporativo” ou cartão de pagamento (CPGF)

· Serve para compras menores, com nota de 
empenho emitida em nome de um servidor 
específico com autorização para uso do cartão. 

· O servidor precisa prestar contas dentro do 
prazo e caso haja erros, é descontado de seu 
salário.

· Processo de suprimento pelo SEI

· Uso excepcional

· Na UFF, carga de até R$ 4.000



  

Suprimento de Fundos

· Limites máximos de despesas:



  

Conceitos: Liquidação,
Execução e
Pagamento



  

Liquidação, Execução e
Pagamento

· Nota de Lançamento (ex:2019NS801527)

· Documento que indica apropriação de 
receita ou despesa. Provisionamento.

· Sem confirmação do recurso

· Nota de Empenho (ex: 2019NE803204)

· Documento que cria obrigação de 
pagamento pendente. Execução

· Confirmação de que haverá recurso financ.

· Ordem Bancária (ex: 2018OB801892)

· Documento de implementação de 
pagamento bancário. Transferência 

· Nota de



  

SIA-Compras:
Planejamento, Pedidos,
Empenhos e Entregas



  

SIA-Compras

· Sistema de Compras da UFF
https://app.uff.br/sia/compras

· Primeiro passo:
https://app.uff.br/ajuda/index.php/Sia_-_Compras

· Perfis de Usuário (Solicitante e Gestor de Recurso)

· Manual: 
https://app.uff.br/ajuda/index.php/Manual_-_Sia-Compras

· Planejamento, Pedidos, Empenhos e 
Entregas

· Calendário anual de Planejamento 
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SIA-Compras



  



  

SIA-Compras



  

SIA-Compras



  



  

Obrigado pela atenção!

Perguntas?

tiberio_vale@id.uff.br
CONTATO:
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