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Exemplo de EAP – Estrutura Analítico do Projeto 
Realização da Semana PET 2020 

Bruna Assunsão, Patrícia Araujo, Marcos Alexandre Teixeira (Prof. Resp.) 
(Versão 07/07/2020) 

 

EAP – Funcional 

 

1. Semana PET 2020 
1.1. Equipe de Eventos 

1.1.1. Local do Evento 
1.1.1.1. Arranjo para filmagem / Transmissão  
1.1.1.2. Alocação Salas / Material de Suporte 

1.1.2. Palestrantes 
1.1.2.1. Passagens e Hospedagem 
1.1.2.2. Acompanhamento 
1.1.2.3. Certificado Palestrante 

1.1.3. Gestão das Salas Virtuais 

 

1.2. Equipe de Marketing  
1.2.1. Mídia 

1.2.1.1. Press Release 
1.2.1.2. Registro do Evento 

1.2.1.2.1. Fotos 
1.2.1.2.2. Vídeo 

1.2.2. Site 
1.2.2.1. Verão Inicial 
1.2.2.2. Atualização 

1.2.3. WhatsApp 
1.2.3.1. Material de divulgação 
1.2.3.2. Registro das atividades 
1.2.3.3. Fechamento  

1.2.4. Instagram 
1.2.4.1. Material de divulgação 
1.2.4.2. Registro das atividades 
1.2.4.3. Fechamento 
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1.3. Equipe de Projetos 
1.3.1. Programação do Evento 

1.3.1.1. Emissão Inicial 
1.3.1.2. Atualização 

1.3.2. Contato / Agendamento 
1.3.2.1. Palestras 
1.3.2.2. Minicursos 
1.3.2.3. Mesa Redondas 

 

1.4. Equipe de Operações 
1.4.1. Inscrições 

1.4.1.1. Captação 
1.4.1.2. Alocação 
1.4.1.3. Verificação 
1.4.1.4. Emissão de Certificados 

1.4.2. Recepção e Registro 
1.4.2.1. Participantes 
1.4.2.2. Congressistas 

1.4.3. Preparação do local do evento  
1.4.3.1. Organização salas 
1.4.3.2. Materiais e equipamentos 

1.4.4. Coffe Break 

 

1.5. Geral 
1.5.1. Gestão 
1.5.2. Contingência 
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EAP – Produto 

 

1. Semana PET 2020 

 

1.1. Inscrições 
1.1.1. Captação 
1.1.2. Alocação 
1.1.3. Registro dos participantes 
1.1.4. Verificação 
1.1.5. Emissão de Certificados 

 

1.2. Local do Evento 
1.2.1. Coffe Break 
1.2.2. Alocação Salas / Material de Suporte 
1.2.3. Arranjo para filmagem / Transmissão 

 

1.3. Palestras 
1.3.1. Contato / Agendamento 
1.3.2. Passagens e Hospedagem 
1.3.3. Acompanhamento Palestrantes 
1.3.4. Organização salas 
1.3.5. Certificado Palestrante 
1.3.6. Registro 

1.3.6.1. Fotos 
1.3.6.2. Vídeo 

 

1.4. Minicursos 
1.4.1. Contato / Agendamento 
1.4.2. Passagens e Hospedagem 
1.4.3. Acompanhamento Palestrantes 
1.4.4. Organização salas 
1.4.5. Certificado Palestrante 
1.4.6. Registro 

1.4.6.1. Fotos 
1.4.6.2. Vídeo 
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1.5. Mesa Redondas 
1.5.1. Contato / Agendamento 
1.5.2. Passagens e Hospedagem 
1.5.3. Acompanhamento Palestrantes 
1.5.4. Organização salas 
1.5.5. Certificado Palestrante 
1.5.6. Registro 

1.5.6.1. Fotos 
1.5.6.2. Vídeo 

 

1.6. Mídia 
1.6.1. Programação do Evento 
1.6.2. Press Release 
1.6.3. Registro do Evento 

1.6.3.1. Fotos 
1.6.3.2. Vídeo 

 

1.7. Site 
1.7.1. Versão Inicial 
1.7.2. Atualização 

 

1.8. WhatsApp 
1.8.1. Material de divulgação 
1.8.2. Registro das atividades 
1.8.3. Fechamento  

 

1.9. Instagram 
1.9.1. Material de divulgação 
1.9.2. Registro das atividades 
1.9.3. Fechamento 

 

1.10. Geral 
1.10.1. Gestão 
1.10.2. Contingência  
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EAP – Temporal 

 

1. Semana PET 2020 
1.1. Pré-Evento 

1.1.1. Inscrição 
1.1.1.1. Captação 
1.1.1.2. Alocação Salas / Cursos / Mesas 

1.1.2. Divulgação 
1.1.2.1. Produção de mídia 

1.1.2.1.1. Site 
1.1.2.1.2. WhatsApp 
1.1.2.1.3. Instagram 

1.1.2.2. Registro de mídia 
1.1.2.2.1. Fotos 
1.1.2.2.2. Vídeo 

1.1.2.3. Elaboração de Press Release 
1.1.3. Programação 

1.1.3.1. Contato / Agendamento 
1.1.3.2. Passagens e Hospedagem 

1.1.4. Local 
1.1.4.1. Confirmação de Cessão de espaço 
1.1.4.2. Alocação Salas / Material de Suporte 
1.1.4.3. Arranjo para filmagem / Transmissão 

 

1.2. Evento 
1.2.1. Organização do espaço 

1.2.1.1. Coffe Break 
1.2.1.2. Decoração / Arranjo geral 
1.2.1.3. Registro participantes 

1.2.2. Palestras 
1.2.2.1. Acompanhamento Palestrantes 
1.2.2.2. Organização salas 
1.2.2.3. Certificado Palestrante 
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1.2.3. Mesas redondas 
1.2.3.1. Acompanhamento Palestrantes 
1.2.3.2. Organização salas  
1.2.3.3. Certificado Palestrante 

1.2.4. Minicursos 
1.2.4.1. Acompanhamento Palestrantes 
1.2.4.2. Organização salas 
1.2.4.3. Certificado Palestrante 

1.2.5. Mídia 
1.2.5.1. Divulgação mídia 

1.2.5.1.1. Site 
1.2.5.1.2. Instagram 
1.2.5.1.3. WhatsApp 

1.2.5.2. Geração de Registro 
1.2.5.2.1. Fotos 
1.2.5.2.2. Vídeo 

 

1.3. Pós Evento 
1.3.1. Certificados 

1.3.1.1. Verificação 
1.3.1.2. Emissão 

1.3.2. Publicidade nas redes 
1.3.2.1. Site 
1.3.2.2. Instagram 
1.3.2.3. WhatsApp 

 

1.4. Geral 
1.4.1. Gestão 
1.4.2. Contingência 

 

 


